Manual de Inscricao - Selecao Interna de Facilitadores de Aprendizagem

1) Para fazer a inscricao no Edital 001/2018 - PROGEP - UFS, acesse o site
capacitese.ufs.br e clique no banner referente a Selecao Interna de Facilitadores. Na
pagina que sera disponibilizada, clique no link para o formulario eletronico onde sera
realizada a inscricao.

2) Para preencher o formulario, é necessario fazer login em uma conta Google. Portanto,
caso nao esteja logado, a seguinte tela sera exibida, pedindo que o login seja realizado.
Caso o login tenha sido realizado anteriormente, a inscricao ja podera ser iniciada.

Faga login para continuar

Vocé precisa fazer login para preencher o formuldrio.

Denunciar abuso

FAZER LOGIN

3) Feito o login, informe seu e-mail principal. E neste e-mail que vocé recebera o
comprovante de inscricdo. Certifique-se de digita-lo corretamente. Podera ser um
endereco de e-mail diferente do utilizado na Conta Google.

Endereco de e-mail *

Seu e-mail

Selecione a vaga que possui interesse *

(O Coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial - Campus Aracaju
(O Coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial - Campus Itabaiana
(O Coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial - Campus Lagarto
(O coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial - Campus Laranjeiras

0 Coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial - Campus Noessa Senhora
da Gldria

(O Designer Gréfico e Multimidia - Biosseguranga no Trabalho


https://capacitese.ufs.br/

4) O prdéximo passo € selecionar a vaga na qual deseja candidatar-se. Como pode ser
visto na figura acima, as vagas estao dispostas no seguinte formato:

Titulo da funcado - evento/campus em que ocorrera a atuacao do facilitador.

Para a funcao de Coordenador Técnico e Pedagdgico Presencial, o candidato devera estar
lotado no campus em que deseja atuar. Apos a escolha da vaga, informe seu CPF e sua
matricula SIAPE.

5) Ao final da pagina, adicione os documentos comprobatoérios dos requisitos exigidos
para a funcao escolhida, clicando em ADICIONAR ARQUIVO. Observe que este campo
permite que sejam enviados até 5 arquivos. Consulte os anexos do Edital para verificar
0s requisitos exigidos para cada funcao/evento.

Adicione os documentos comprobatorios dos requisitos da
fungao exigidos no Edital
Requisitos da Fungao *

ADICIONAR ARQUIVO
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6) Apos inserir os arquivos, clique no botdo PROXIMA. Na tela seguinte, vocé devera
informar seus dados pessoais. Nos campos numéricos informe apenas ndmeros, sem
nenhum outro tipo de caractere. Preencha todos os campos e clique em PROXIMA.

7) Nesta etapa da inscricdo, informe os dados relativos a sua titulacdo de maior nivel. E
necessario inserir o documento comprobatério no campo Comprovante da titulacao,
respeitando as regras de envio indicadas no final deste documento. Este campo permite
a insercao de apenas um arquivo. Ao preencher todos os campos, clique no botao
PROXIMA.

Comprovante da titulagao *

ADICIONAR ARQUIVO
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8) A seguir, deve-se adicionar os documentos comprobatorios de Capacitacao. Esta etapa
nao é de preenchimento obrigatério. Portanto, caso o candidato nao possua capacitacoes
compativeis com as solicitadas no edital, podera seguir para a proxima etapa. Este
campo permite a insercao de até dez arquivos, respeitando as regras de envio indicadas
no final deste documento. Clique no botao PROXIMA para prosseguir.

Serdo aceitos apenas certificados de capacitagdes realizadas a partir do ano de 2013 e com
carga horaria minima de 20 horas.

Adicione os documentos comprobatérios de capacitagao

ADICIONAR ARQUIVO
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9) Na ultima etapa, o candidato deve adicionar os documentos comprobatoérios de
Experiéncia Profissional. Assim como a etapa anterior, esta ndao é de preenchimento
obrigatorio. Portanto, caso o candidato ndao possua experiéncias profissionais
compativeis com as solicitadas no edital, podera finalizar a inscricao. Este campo
permite a insercao de até dez arquivos, respeitando as regras de envio indicadas no final
deste documento. Clique no botao ENVIAR para finalizar a inscricao. Vocé recebera no
endereco de e-mail informado o comprovante da inscricao.

Experiéncia Profissional

Adicione os documentos comprobatdrios de experiéncia
profissional

ADICIONAR ARQUIVO

Uma cdpia das suas respostas sera enviada para o enderego de e-mail fornecido
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Munca envie senhas pelo Fa



ORIENTAGCOES PARA ENVIO DE ARQUIVOS

e arquivos de imagem ou PDF
e tamanho maximo de cada arquivo: 1 MB

Se algum arquivo ultrapassar o limite acima, utilize os links abaixo para reducao de
arquivos online:

e PDF: https://pdfcompressor.com/pt/

e Imagens: https://www.easy-resize.com/pt/

Em caso de duvidas, entre em contato com a Coordenacao de Capacitacao através do e-
mail: capacitese.ufs@gmail.com.


https://www.easy-resize.com/pt/
https://pdfcompressor.com/pt/

